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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAO AN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
So: 54/KH-UBND Cao An, ngay 30 thang 12 nam 20)22

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nha nude xa Cao An nam 2023

Thue hién Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15 thang 7 nam 2021 cua Chinh
phu vé Ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh (CCHC) nha nuoc
oial doan 2021-2030; K¢ hoach s 131/KH-UBND ngay 30/12/2022 cua UBND
huyén Cam Giang vé Ké hoach cai cach hanh chinh huyén Cam Giang nam 2023;

UBND xa Cao An xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nha nudc nam
2023 trén dia ban Xa cu thé nhur sau:

I. MUC DICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién hiéu qua cac van ban chi dao cua cac cap vé cong tac
Cai cach hanh chinh.

- Thuc hién hoan thanh cac chi tiéu, nhiém vu Nghi quyét Dai hdi lan thu
XXIV Dang bo xa Cao An nhiém ky 2020-2025.

- Tang cuong Gng dung cong nghé thong tin, chuyén doi so, doi moi phuong
thirc 1am viéc, nang cao hiéu qua hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuoc;
nang cao chat luong cung cap dich vu cong; cai thign chat luong phuc vu tai BO
phan Mot ctira doi vai nguoi dan, to chire va doanh nghiep tren dia ban;

- Pau tu co so vat chat, trang thiét bi; Xay dung doi ngti can bg, cong chure
¢6 nang luc, dap ing yéu cau nhiém vu;

- Khic phuc nhitng ton tai, han che, bat cip trong qua trinh trién khai thuc
hién nam 2022 vé Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuoc; Tiep tuc
nang cao Chi so cai cich hanh chinh cua xa, Chi s6 hai long cua nguoi dan, to
chirc doi véi su phuc vu cua co quan hanh chinh nha nudce trén dia ban.

2. Yéu cau

- Xay dung cac nhiém vu cong tac CCHC nam 2023 phati dﬁ)’ du, hi€u qua,
dung thoi gian va bam sat su chi dao cua cac cap.

- Pdi mai cong tac chi dao, diéu hanh; xac dinh rd trach nhiém cua nguol dung
dau, cua timg bd phan, tao su chuyén bién manh mé vé y thire, ting cuong ky luat, ky
cuong, nang cao chat luong phuc vu nhan déan cua dgi ngli can bo, cong churec.
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- K& thira va phat huy nhirng kinh nghiém trong thuc hién CCHC th(‘{i glan
vira qua, dong thoi chu dong nghién ctru, ap dung nhitng giai phap moi dé thl}f
hién cé hiéu qua cong tic CCHC trong thoi gian téi, gin két qua thuc hién VOl
cong téc thi dua khen thudng va quy hoach bd nhiém can bd lanh dao, quan ly.

IL. CAC CHi TIEU, NHIEM VU CHU YEU

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

a) Ban hanh ké hoach CCHC cua x3; xac dinh r6 va thuc hién déiy du vai tro,
trach nhiém tap thé, ca nhén trong viéc thyc hién cac n6i dung CCHC ¢4 hiéu qua.

b) Nang cao vai tr0, trach nhiém cua nguoi dung dau trong chi dao, diéu
hanh cong tac CCHC; to chirc thuc hién tot cac nhiém vu dugc giao tai ke hoach
CCHC nim 2023 va ké hoach CCHC ctia co quan, don Vvi.

¢) Tang cuong cong tac kiém tra, tu kiém tra, giam sat qué trinh trién khai
thuc hién nhiém vu CCHC nam 2023 va huc’mg dan cﬁa O quan qué'}n ly chuyen
nganh trong thuc hién cac nhiém vy CCHC. Tiép tuc t6 chirc cham diém, xac dinh
Chi so CCHC xa.

d) Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén, quan triét thuc hién CCHC
thong qua nhicu hinh thirc da dang, phong phu, mang lai hi€u qua thiét thuc, phu
hop tinh hinh thuc tién cua co quan, don vi, dia phuong.

d) Chu déng, tich cyc trién khai thyc hién hodn thanh ding tién d6 céc
nhiém vu dugc UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao nam 2023.

e) Phat huy nhan rong cac sang kién, y tudng, giai phép, cach 1am hay trong
cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban.

g) Trién khai cac giai phap cai thién Chi sb cai CCHC (Par Index), Chi s6
hai 16ng cia nguoi dan, t6 chirc doi véi su phuc vu co quan hanh chinh nha nudc
(SIPAS).

2. Cai cach thé ché ,

a) Nang cao chat lugng cong tac xay dung van ban quy pham phap luat. To
chirc kiém tra, ra soat, h¢ thong hoa van ban quy pham phép luat, kip thoi phat
hién va xir Iy cdc quy dinh chong cheéo, mAu thuan, trai phap ludt, hét hiéu luc
hoic khdng con phu hop.

b)T6 chic trién khai c6 hiéu qua cong tac to chirc thi hanh phap ludt va theo
d5i, danh gié tinh hinh thi hanh phap luét hang ndm tai co quan, don vi.

DPinh ky kiém tra, theo doi, danh gia viéc thuc hién trach nhiém quan ly nha
nudc trong cong tac to chirc thi hanh phép luét. Tang cudng vai tro ctia nguoi dan,
doanh nghiép, céc to chirc chinh tri - x& hdi, xa ho1 - nghé nghi€p va cong dong
trong phan bién va giam sat thi hanh phap luat.

Thuc hién hiéu qua cong tac pho bief:n, gido duc phap luat thong qua tang
cuong ung dung cong nghé thong tin va s0 héa cong tac phd bién, gido duc phap
luat.Theo di, don doc, kiém tra viéc thuc hién chuén tiép cén phap luat tal xa.
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3. Cai cach thu tuc hanh chinh

a) Xay dung Ké hoach Kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHC) va thuc hign
co ché mot cua, mot cua lien thong nam 2023.

b) Tiép tuc ra soat, don gian hoa TTHC, cat giam chi phi. Bao dam cac
TTHC duoc cong khai, thong tin kip thot, day du, dung quy dinh cua phap luat.
Cap nhat, theo do1 thuong xuyen, kiém soat, tong hop va cong khai hiang thang két
qua giai quy ét TTHC.

¢) Xay dung Ké hoach kiém tra cong tac kiém soat TTHC va thuc hién co
ché mot ctra, mot cura lien thong. Huong dan, phdi hop to chic tap huan, kiém soat
chat ché cac quy dinh vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong; viéc tiép

nhan, xur ly, giai quyét cac phan anh, kién nghi cua ca nhan, to chiic vé cac quy
dinh hanh chmh TTHC.

d) Tang cuong giai quyét gan véi kiém soat, danh gia, giam sat viec gial
quyet TTHC trén mdi truong dién tir, day manh viéc sd hoa két qua gial quyet
TTHC, chung thyuc ban sao dién tir tir ban chinh, tra két qua giai quyet ban dién tu
theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP.

e) Doi méi viée thuc hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong giai
quyet TTHC theo hudng nang cao chat lugng phuc vu, khong theo dia gidi hanh

chinh, tang cudng ung dung cong nghé thong tin, giam thoi gian di lai, chi phi xa
hoi va tao thuan lgi cho nguoi dan, doanh nghigp.

o) Thuc hién, theo ddi, don doc thanh phi, 1€ phi truc tuyén tai Bd phan Mot
cua cua UBND xa.

h) Thuc hién danh gia cua nguoi dan, doanh nghiép trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

4. Cai cach to chie bd may hanh chinh nha nude

a) Tlep tuc tnen khai thuc hién c6 hiéu qua Nghi quyet cua Trung uong Ve
dd1 mai, sap xep to chuc bo may cua h¢ thono chinh tri theo Nghl quyet sO 18-
NQ/TW, Nghi quyet sO 19- NQ/TW ngpay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung
uong. Tlep tuc kién toan, ra soat, sap xep, tlnh con bo may to chire, ban hanh céc
quyét dinh quy dinh chure nang, nhiém vu, quyén han cta céc bd phan chuyén mon
theo quy dinh.

b) Ra soat, sap xep t6 chirc by may gan vdi co cau lai doi ngli can bo, cong
chire dé giam bién ché bao dam phu hop voi bién ché dugc giao; thuc hién viéc
giao bien ché dinh ky hang ndam phu hop vi tri viéc lam cua ting co quan, don VL.

Tiép tuc thuc hién tinh g gian bien ché theo Nghi dinh so 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2014 cua Chinh phu ve chinh sach tinh gian bién che duoc stra doi, bo sung

tai Nehi dinh so 113/2018/NDP-CP va Nghi dinh s6 143/2020/ND-CP ngay
10/12/2020 cua Chinh phu.

c) Tiép tuc trien khai thuc hién Nghi quyét cua Chinh phu vé day manh
phan cép quan ly nha nudc theo nganh, linh vuc. Thuc hién tot viéc phan cap quan
lv trén cac linh vuc theo quy dinh.
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d) Tang cudng tu kiém tra tinh hinh to chirc va hoat dong cua cac bo phan
chuyén mén; Chu trong thyc hién kidm tra, danh gia két qua thuc hién nhiém vu
quan ly nha nudc di phan cap.

5. Cai cach ché d9 cong vu

a) Tiép tuc xay dung, hoan thién va thuong xuyén bo sung dé 4n vi tri viéc
lam cua céc co quan hanh chinh va don vi sur nghiép truc thudc da duge phé duyet;

bao dam co cau hop ly giita cong chirc giir chirc vu lanh dao va cong chire khong
gilr ch\rc vu 1anh dao.

b) Lam cac thu tuc tuyén dung cong chirc xa va vién chirc dung trinh tu thu
tuc; X4y dung va trién khai thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng nhim néng cao
chat luong ddi ngli can bg, cong chire, vién chirc.

¢) P6i méi, nang cao hiéu qué trong viéc danh gia, xép loai chat lugng can
b, cong chirc theo hudng dan chu, cong khai, minh bach va dé cao trach nhiém
nguoi dung dau nham muc tiéu danh gia dung ngudi, dung viéc va khen thuong,
ky luat kip thon; day manh ng dung cong nghé thong tin trong quan 1y ho so cén
b, cong chire, vien chuc; tang cudng kiém tra cong vu, trach nhiém ngudi ding
diu nhidm phat hién, chan chinh kip thoi nhiing thiéu sot va kién nghi xir ly
nghiém minh, kip thoi cac trudng hop sai pham trong thuc thi cdng vy, quan liéu,
tiéu cuc, tham nhing.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Trién khai du toan ngin sach Nha nudc (NSNN) gan vG1 muc tiéu day

manh thuc hién chinh sach tai khoa ho tro phuc h01 va phat trién kinh té - xd hot;
tiép tuc co cau lai NSNN gan véi cac muc tiéu vé tai co cAu kinh té, phat trién bén

virng; ning cao hiéu qua quan ly, phan bé, str dung ngan sach nha nudc. Thyc hién
nghiém tic Luat Thuc hanh tiét kiém chong lang phi, Luat Phong chong tham

nhiing trong viéc su dung kinh phi. Téang cuong quan ly diéu hanh tai chinh ngan
sach gan voi cac uu tién phat trién kinh té, bao dam an ninh - quoc phong; tap

trung ngan sach vao cac nhiém vu co ban, thiét yéu, bao dam nguén lyc thuc hién
cac chinh sach an sinh xa hdi, bdm sat va thuc hien tot cac muc tiéu Dai hoi Dang
bo cac cap da dé ra. Chu dong diéu hanh ngén sach dap ng nhiém vu phat trién
kinh té xa - hoi cua dia phuong nam 2023; Nang cao hiéu qua phan bo va sir dung
cac ngudn luc tai chinh; day nhanh tién do6 giai ngan von dau tu cong.

b) Nghiém tuc thyc hién céc quy dinh ché do tu chi, tu chiu trach nhiém vé
sir dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan nha nudc theo Nghi
dinh so0 130/2005/ND-CP, ngay 17/10/2005; Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay
07/10/2013 cia Chinh phi vé sira doi bo sung, mot so diéu Nghi dinh s0
130/2005/ND-CP cua Chinh pha quy dinh ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé
stt dung bién ché, kinh phi quan ly hanh chinh d6i v6i co quan nha nudc.

c) Pay manh thyc hién co ché tw chu cua cac don vi su nghiép cong lap,

giam ho trg truc tiép tir ngan sich. Tiép tuc bam sat cac van ban, chi dao cua
Chinh phu, Bo Tai chinh, UBND tinh, huyén dé k1p thoi trién khai, trinh cap c6

tham quyén phé duyét phuong an tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong thudc
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pham vi quan ly.

d) Thuc hién ding quy dinh cua Ludt Ngan sach nha nuoc nam 2015 ve
cong khai ngan sach nha nudce; da dang hoa cac hinh thie cong khai ngan sach nha
nudc; Hudng dan, don doc va giam sat viée thue hién cong khai ngan sach nha
nuoc cua cac dia phuong.

d) Tang cuong chi dao cong tac quan ly nha nudce ve tai san cong trén dia ban.

e) Thuc hién nghiém tac, kip thoi cac két luan, kién nghi sau thanh tra, kiém
tra, kiém toan nha nuoc ve tai chinh, ngan sach.

K\

7. XAy dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyeén so
a) Cong tac chi dao
- Tiép tuc xay dung, ban hanh va trién khai cac van ban chi dao, diéu hanh

vé ung dung cong nghe thong tin, chinh quyén so, bao dam an toan thong tin mang
dap ung yeu cau phat trién bén viing va hdt nhap quoc té.

- Quan tam thuc hién chinh sach thu hut nguon nhan luc cho ing dung cong
nghé thong tin; chinh sach ho trg can bg, cong chic lam cong nghé thong tin.
b) Phat trién ha tang k¥ thut

- Trién khai xay dung co sO ha tang cong nghé¢ thong tin va B6 phan Mot
ctra cua xa bao dam phuc vu nhu cau phat trién chinh quyén dién tu.

- Néang cap mang ndi bd va ha tang, trang thiét bi cong nghé thong tin cho
cac bo phan chuyen mon dong bd, thong nhat.

¢)Phat trién cac hé thong nén tang va dir liéu so

Thuc hién c6 hiéu qua hé¢ théng nén tang két noi tich hop, chia sé di liéu
dung chung cua tinh (LGSP), bao dam két ndi cac hé thong thong tin dung chung,
hé thong thong tin ing dung chuyén nganh,

- Trién khai nén tang trao doi dinh danh va xac thuc dién tir bao dam thiét

thuc, hiéu qua phuc vu giao dich dién tu giira nguol dan voi co quan nha nuoc va
cac giao dich dién tu dan sy khac dé dang, don gian, tién loi.

d)Phat trién cac tng dung, dich vu

- Duy }ri van hanh phén mém mot ctra dién tir, hé théng phi‘m mém Quan ly
van ban va ho so cong viéc.

- Duy tri, phét trién cac cong/trang thong tin dién tir cua xa.

- Tiép tuc tuen khai ing dung chir ky S0, Nang cap, hoan thién Hé thong_,

tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh cua cac cap nham lién thong giai quyet
cac thu tuc hanh chinh va dich vu cong truc tuyén trén dia ban.

d) Pao tao va phat trién nguon nhén luc

- Té chire dao tao, tap huan, boi dudng kién thuc, k¥ ning cho can bd phu
trach cong ngh¢ thong tin, t6 cong nghe sO cong dong, ngudi dan nham thuc hién
tot viéc van hanh, khai thac, phat trien cac ng dung cong nghé thong tin va xay
dung, phat trién Chinh quyén dién tr.
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- Ti up (uc tang cuong tuyen llll)Cn plm bicn, nang cao nhéan thurc ve VIEC

img dung cong ngh¢ thong tin phuc vu hoat dong quan ly, chi dao diéu hanh,
chuyén mon nghi¢p vu trong cac co quan, don vi.

(Co cac Phu lue Klhung Ké hoach thue hién CCHC nha nude kem theo).
§. Panh gid tac dong cua CCHC dén ngudi dan, to chirc va phat trien
kinh té - xa hoi

a) Ban hanh va 10 chure trién khai thue hién ké hoach khao sat, do luong su
hai long cua ngudi din, 10 chie doi vai su phuc vu cua co quan, don vi, bao dam

nang cao muc d¢ hai long cua nguoi dan, 1o chure doi voi su phuc vu cua co quan
hanh chinh nha nuoc.

b) Tang cuong thu hut dau tu; phat trién doanh nghiép theo hudng ting s0

luong va von cua doanh nghi¢p. Qua do, gop phan ting ty 1¢ dong gop cua khu
vuc doanh nghiép vao nguon thu ngan sach.

¢) Trién khai cac giai phap thuc hién thu ngan sach dat va vuot chi tiéu
duoc giao trong nam 2023.

d) Trién khai thuc hi¢n ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua x4, phan dau
dat, vuot cac chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi do Hoi dong nhan dan giao ndm 2023.

(Nhiém vu trong timg linh vue CCHC duoc cu thé héa tai Phu luc kém theo)
[11. Giai phap thue hién

1. Nang cao vai tro lanh dao, chi dao, diéu hanh cua cap uy dang, chinh
quyén Cac cap doi véi cong tac cai cach hanh chinh. Nguoi ding dau — Chu tich
UBND x4 chiu trach nhiém truc tiép vé két qua thuc hién tai bd phan mét cua va
UBND xi. Xac dinh cai cach hanh chinh 1a nhiém vu trong tdm, phan cong ro
nguoi, rd trach nhiém doi véi timg can b, cong churc.

- Thu&mg xuyen chi dao, don déc thuc hién nhiém vu CCHC bao dam dung
tién do va dat két qua; Bo tri day dii s6 luong> bién ché tai Bo phan mdt cwra; Tang
cuong cong tac tuyén truyén vé CCHC; két hop thong tin tuyen truyén trén cac
phucmg tién dai ching vdi cac hoat dong thuong xuyén cua cap ly dang, chinh
quyén va cac t6 chirc doan thé dé nhan dan hiéu, thuc hién gidm sat dong thoi ap

dung co hiéu qua Ung dung cong nghé¢ thong tin nhat 1a thuc hién dich vu cong
truc tuyen;

- Quan tam cong tac dao tao b01 dudng nham nang cao nang luc chuyen

mén, nghiép vu cho cong chire dau moi cai cach hanh chinh x4, cong chirc kiém
soat TTHC x4, va can bd, cong chirc lam viéc tai B phan mot cua.

2. B4 tri du ngudn luc tai chinh dé thuc hién cac nhiém vu CCHC.

- Dam bao kinh phi tu nguf’in ngan sach nha nudc cho viéc thuc hién cai
cach hanh chinh. Huy dong cac nguon luc cho ca1 cach hanh chinh, trong do uu
tién xay dung chinh quyén dién tu, chuyén doi $O.
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- Tiép tuc dau tu mo rong dién tich BO phan Mot cura xa va tang cuong dau
tu co s& vat chat, trang thiét b cho bo phan mot ctra va cac phong dé dap img yéu
cau giai quth cong viée, nang cap hé thong mang dién rong dap ing thuc hién
tiép nhan ho so giai quyét TTHC qua cong dich vu cong truc tuyén muc do 3 va 4.

- Tang cuong quan Iy ngan sach nha nudc, thue hi¢n ¢o hiéu qua cong tac
quan ly thu ngan sach dc dam bao chi thuong xuym va dau tu; Chu dong to chiic
diéu hanh ngan sach gan voi dinh hudng phat trién kinh té xa hoi cua dia phuong.

3. Tang cuong cai cach thu tuc hanh chinh:

- Can xay dung phuong an don gian hoa TTHC, dé xuat cap co tham quyen
xem X6t stra doi, bai bo TTHC khong, phu hop, loai bé thu tuc khong can thlet gy
khé khan cho hoat dong san xuat kinh doanh cta doanh nghiép va doi song cua
nhan dan, tao diéu kién cho ca nhan, to churc glal quyet TTHC nhanh chong, dé
dang va thuan loi.

- Kiém soat TTHC duoc ap dung qua thuc tién va tiép nhan, xu ly cac phan
anh, kién nghi cua ca nhan, to chirc vé cac quy dinh hanh chinh, nham phat hién va

oiai quyét kip thoi nhimg bat cap cac quy dinh hanh chinh, cling nhu giam sat vIec
thuc thi nhiém vu cua doi ngu can bg, cong churc.

- Chu trong dua ndi dung vé cai cach hanh chinh, chinh quy en dién tu, chinh
quyen s0, k¥ ning so vao chuong trinh hoi nghl thao luan cac cudc hop tai xa,
dong thoi tuyén truy én trén hé thong loa tr uyen thanh, cong thong tin dién tu, qua
cac ban nganh doan thé xa... dé nhan déan nam duoc, cung giam sat va thuc hien.

4. Kiém tra, giam sat thuc hién cai cach hanh chinh:

- Tang cuong su tham gia cua Mat tran t0 quoc, cac ban nganh doan thé,
lanh dao Dang, HDND, UBND x4, nguot dan, t6 chure trong viéc giam sat, phan
bién xa hoi d6i voi hoat dong cua UBND xa, nhat 1a bo phan mot cua, va cac can
bo, cong churc trong thuc thi nhiém vy, cong vu.

- Tang cuong kiém tra giam sat chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh,
nang cao dao duc cono vu doi vdi can bd, cong chirc di lien vai chinh sach dai
ngo, dong vien, khuye én khich can bo, cong chire hoan thanh tot nhiém vu va co co
ché loai bo, bdi mién khong dua vao cac chie danh chu chot, cac chire danh lanh
dao trong dang, chinh quyén dia phuong doi voi nhitng ngudi khong hoan thanh
nhiém vu, vi pham ky luat, mat uy tin voi nhan dan.

5. Pay manh tng dung khoa hoc cong nghé, nhat 1a cong nghé thon tin
truyén thong, cong nghé so trong hoat dong cua UBND xa. Téang cuong hop tac,
phoi hop Vvéi cac doanh nghiép trong thuc hién cai cach hanh chinh, xay dung
chinh quyén dién tu, chinh quyén so, hd trg cac cé nhan, to chirc thuc hién cac
dich vu cong truc tuyén muc dé 3, 4 va dich vu buu chinh cong ich.
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- Trién khai va thuc hién c6 hleu qua cac nghi quyet chu'orng trmh ké
hoach, dé an, dy an phat trién chinh quyén dién tir huéng téi chinh quyén 50 phuc
vu phét trién kinh té xa hoi, nhat 1a tap trung ung dung cong nghé thong tin dé cai

cach hanh chinh, dong thoi thyuc hién chuyén doi s6 trong hoat dong cua Pang,
HDND va cac ban nganh doan thé.

- Duy tri va to chic thyc hién hé thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong ctia UBND x4, gén keét chit ché véi cong tac
CCHC, kiém soat TTHC va thuc hién co ché mot cura, mot ctra lién thong trong
viéc giai quyét TTHC cho céc ca nhén, to chirc.

6. Khin truong khic phuc nhimg ton tai han ché trong cong tac thuc hién
CCHC nim 2021 dé tao sy chuyén bién tich cuc trong cong tac chi dao, diéu hanh;

Kién quyét xir Iy cac hanh vi vi pham, gay nhung nhiéu phién ha trong giai quyét
cong viéc cho ca nhan, td chirc, co tinh chat nghiém trong; xir ly nghlem viéc
cham tré, khong thuc hién cac nhiém vu dugc giao, dac biét 1a cac van dé trong
tam cua Xxa.

IV. CHE PO BAO CAO
1. Ddi véi cac cong chirc chuyén mon:

Cac cong chic chuyén mon (cong chic van phong HDND — UBND, Tu
phap - HT, Ké toan Tai chinh, VHTT) cén cr nhiém vu dugc giao, phu trach cac
tiéu chi thuc hién CCHC: béo cdo dinh ky theo thang, quy, 6 thang va nam ndp
trude ngay 20 cua ky bdo céo gui cho cong chire van phong Dang uy ndi vu lam
nhiém vu tong hop béo céo.

2. Pbi véi cong chire Vin phong Pang tty ndi vu: ¢b trach nhiém tong hop
bio cdo CCHC x4 gitri vé UBND huyén (qua phong ndi vu) trude ngay 25 cua ky
bao cdo theo quy dinh.

3.Thoi diém chét sd liéu bo céo:

- Thoi didm chét so lidu cia timg loai bao céo cu thé nhu sau:

+ B4o cdo quy I s6 liéu tinh tir ngdy 15/12/2022 dén ngay 14/3/2023

+ Béo cdo quy II sb liéu tinh tir ngay 15/3 dén ngay 14/6/2023

+ B4o c4o 6 thang dau niam tinh tir ngay 15/12/2022 dén ngay 14/6/2023
+ Béo céo quy 3 sb liéu tinh tir ngay 15/6 dén ngay 14/9/2023

+ B4o cao nam 2022 sb liéu tinh tir ngdy 15/12/2022 dén ngay 14/12/2023
V. KINH PHI THUC HIEN

Kinh phi thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh dugc bo tri trong du toan
chi ngan sach nha nuéc cia UBND x4. Viéc 14p dy toan, quan ly, sit dung, thanh
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quyét toan kinh phi thuce hién cong tac cai cach hanh chinh theo ding quy dinh
hién hanh.
V1. TO CHUC THUC HIEN

1. Chu tich UBND xa la nguoi ding dau chiu trach nhi¢m chung, cao nhat
trong cong tac chi dao cac ngi dung lién quan dén CCHC tai xa.

2. Phé Chu tich UBND xd ¢6 trach nhiém don doc cac cc")ngD chic chuyén
mon thuc hién nhiém vu duoc phan cong phu trach. Don doc kiém tra hoat dong
cua bd phan mdt cua, cong tac duy tri ap dung cai tién va nang cao chat lugng Hé
thong quan ly chat lugng theo TCVN ISO 9001:2015 va viéc ra soat TTHC.

3. Cong chirc phu trach cong tac Noi vu la can bo dau mbi vé cong tac cal
cach hanh chinh c6 trach nhiém tham muu giap UBND x4 xay dung Ké hoach cai
cach hanh chinh, Ké hoauh tuyen tr uycn K¢é hoach dao tao nam 2023; Chu tri to
chirc thuc hién ndi dung vé cai cich t6 chirc bd may, xay dung va nang cao chat
luong doi ngu cong chure, day manh cai cich ché do cong vu, cong chirc o hieu
qua; theo do1, huong dan, don doc cac bo phan chuyen mon t0 chuc thuc hién ke
hoach nay. Tong hop day du van ban chi dao va két qua thuc hién cai cach hanh
chinh phuc vu viéc cham diém chi sO cai cach hanh chmh oin két qua thuc hién
cai cach hanh chinh vo1 cong tac thi dua khen thudng cudi nam. Thuc hién tong
hop bao cao két qua thuc hién vé UBND huyén theo quy dinh.

4. Van phong HDND-UBND lam diu moi kiém soat TTHC thuong xuyen
don doc cac bd phan chuyén mon ra soat, cap nhat nhing noi dung stra doi, bd
sung hoéac huy bo d01 vOl1 cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyet cua
UBND x4, dé xuat vé céc giai phap can thiét dé bao dam ké hoach duogc thuc hlen
hiéu qua va dong bo. Tiép nhan céac phan anh, kién nghi cua ca nhan t6 chue vé
thu tuc hanh chinh; thuc hien co ché mot cua, mot cua lién thong, cong thong tin
dién tur cua xa; cai tién hé thong quan ly chat luong theo TCVN 1SO 9001: 2015
vao hoat dong cua co quan, don vi; phoi hop véi cac bd phéan chuyen mon day

manh Ung dung cong nghé thong tin trén dia ban xa. Thuc hién ché d6 bao cao
dung, du, kip thoi theo quy dinh.

S. Bo phan mot cura xa thuc hién dung Quy ché hoat dong, quy trinh, thoi
glan va phan mém dung chung trong giai quyet TTHC. Cong khat day du danh
muc TTHC, quy trinh, muc thu phi, I¢ phi. Tlep nhan va tra két qua tat ca TTHC
thudc tham quyen glal quyet xong tr U’O’C hoic dung thoi gian quy dinh. Phan dau
thuc hién dich vu cong muc do 3, 4 gan véi cong tac thong tin tuyen truyen va
khuyén khich nguoi dan tham gia... Dinh ky bao c4o tinh hinh hoat dong, két qua
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC lén cap trén.

6. BO phan van hoa - thong tin co trach nhiém tham muu cho UBND xa
trien khai viéc (mg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan hanh
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chinh x4, duy tri va thuc hi¢n tot Cong thong tin dién tu Xa; don doc, kiem tra vieC
thuc hién Quy ¢hé vian hoa cong sa tai co quan, don vi. Chu tri giup UBND xa ban
hanh Ké hoach va bao cao dfiy du két qua thuc hién nhi¢ém vu xay dung Chinh
quyén dicn tu.

Chiu trach nhiém chi dao Dai truyén thanh xa thuong tin thong tin tuyen
truyén vé ké hoach cai cach hanh chinh va kip thoi dua tin ket qua thuc hien
nhiém vu cai cach hanh chinh trén dia ban.

7. B phan tu phap co trach nhiém tham muu xay dung ké hoach cai céach
thé ché; theo ddi thi hanh phép luat trén dia ban, nang cao chat lugng cong tac xay
dung, ban hanh van ban quy pham phap luat.

8. B phan Tai chinh c6 trach nhiém tham muu Ké hoach thuc hién nhiém
vu cai cach tai chinh cong; B6 tri kinh phi thuc hién nhiém cai cach hanh chinh
cua xa. Hudng dan cac b phan quan ly, sir dung, thanh quyét toan kinh phi thuc
hién CCHC.

9. Cac bd phan chuyén mon khac: Theo chlrc nang, nhiém vu t6 chirc thuc
hién ¢ hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh, chu dong giai quyét va phoi hop
giai quyét cac ndi dung co lién quan, tao diéu kién thuén lgi nhat cho t6 chuc va ca
nhan khi co nhu cau giai quyét thu tuc hanh chinh.

10. DBé nghi Uy ban Mit tran T6 quoc va cac t6 chuc doan thé xa: Phoi hop
véi cac co quan, don vi, cong chirc ¢d lién quan trong cong tac truyén thong nham
tao su ung ho va tham gia cua cé nhan, t6 chirc do1 voi cong tac CCHC.

Trén day la Ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nam 2023 cia UBND
xd Cao An, dé nghi cac bd phan dugce phan cong nhiém vu nghiém tic trien khai,
thuc hién tot ndi dung Ké hoach nay. Trong qua trinh td chirc thuc hién néu phat
sinh kho khan, vuong mac phan anh kip thoi vé UBND xa ( thong qua cong chiic
van phong Dang uy noi vu tong hop) dé kip thoi chi dao, giai quyeét./.

Noi nhan:

- UBND huyén -Phong no1 vu;

- TT Dang uy -TT HDND xa;

- Lanh dao UBND xa;

- Can b9, cong chuc xa (t/h); .

- Dai truyén thanh; Cong TTDT xa (dé¢ TB):
- Luu VP.

Nguyén Pirc Manh
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